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Albo online 
All’Amministrazione Trasparente 
Al Sito 

Allegato A al Decreto di affidamento dell’incarico - Modello di Lettera di incarico 

                                    
OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Inves>mento 3.2 
“Scuola 4.0. – Scuole innova>ve, cablaggio, nuovi ambien> di apprendimento e laboratori”, finanziato 
dall’Unione europea – Next Genera>on EU – “Azione 1: Next genera>on classrooms – Ambien> di 
apprendimento innova>vi” 
Le8era di incarico componente del Gruppo di Proge8azione e Collaudo  

TITOLO DEL PROGETTO: CERTOSA IN STARTUP 

CODICE DEL PROGETTO: M4C1I3.2-2022-961-P-16070       CUP: F34D22004980006 

ESEMPIO DI LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

MISSIONE 4 - Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 
asili nido alle Università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”, Azione 1 – Next generation classroom - Ambienti di apprendimento innovativi, 
finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU.

MISSIONE 
COMPONENTE

LINEA 
INVESTIMENTO CODICE PROGETTO TITOLO 

PROGETTO CUP

M4C1
M4C1I3.2 - Scuole 

4.0: scuole innovative 
e laboratori 

M4C1I3.2-2022-961-P-16070 Certosa in 
Startup

F34D22004980006
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L’ISTITUTO COMPRENSIVO CERTOSA, codice fiscale 80047390101 con sede legale a Genova, in via Gaz 3, in 
persona della Do;.ssa Amelia Paone, ivi domiciliata per la sua qualità di Dirigente scolasDco pro tempore e 
legale rappresentante, 

VISTI  

! il Decreto, prot. n. 5764 del 05/06/2023, per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di 
n. 6 incarichi individuali avenD ad ogge;o la cosDtuzione del gruppo di Proge;azione e Collaudo 
formato da 2 figure di progeMsta - 1 figura di coordinatore della proge;azione metodologia didaMca 
dei nuovi ambienD - 1 figura di collaudatore - 1 figura di supporto al rup e delle altre figure - 1 figura di 
supporto delle altre figure, nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Inves<mento 3.2 
“Scuola 4.0. – Scuole innova<ve, cablaggio, nuovi ambien< di apprendimento e laboratori” del Piano 
nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Genera<on EU; 

! l’Avviso pubblico di selezione, n. prot. 5765 del 05/06/2023;  

! il verbale di selezione del 12/06/2023, ado;ato dalla Commissione di valutazione incaricata con 
Decreto n. 6114, del 12/06/2023; 

! la graduatoria definiDva pubblicata in data 19/06/2023 con decreto di pubblicazione prot. n. 6440 del 
19/06/2023; 

! il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 6499 del 20/06/2023; 

PREMESSO CHE  

come chiarito nell’Avviso di selezione prot. n. 5765 del 05/06/2023 per il conferimento di incarichi 
individuali per la cosDtuzione del Gruppo di Proge;azione e Collaudo, l’IsDtuto necessita di acquisire un 
supporto qualificato in ordine alle aMvità di progeTsta, di coordinatore della proge8azione 
metodologia didaTca dei nuovi ambienV, di collaudatore, di supporto al RUP e delle altre figure 
e di supporto delle altre figure, nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Inves<mento 3.2 “Scuola 
4.0. – Scuole innova<ve, cablaggio, nuovi ambien< di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Genera<on EU; 

! tra il personale interno dell’IsDtuto si è reso disponibile personale che è risultato in possesso delle 
competenze necessarie richieste per le aMvità ogge;o dell’incarico; 

! il/la______________risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 
necessarie allo svolgimento dell’aMvità ed è risultato in posizione idonea nella procedura seleMva 
espletata; 
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! l’IsDtuto ha ado;ato il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali n. prot. 6499 del 
20/06/2023; 

! non sussistono moDvi di incompaDbilità al conferimento dell’incarico in capo al sogge;o incaricato 
derivanD da rapporD di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 
situazioni, anche potenziali, di confli;o di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente a;o, l’IsDtuto, come in epigrafe rappresentato 

CONFERISCE 

Al Sig. _________ l’incarico di componente del gruppo di Proge;azione e Collaudo in qualità di______. 

Le aMvità ogge;o di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni stre;amente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del proge;o finanziato con le risorse del PNRR, nell’ambito del 
proge;o “Certosa in Startup” codice idenDficaDvo: M4C1I3.2-2022-961-P-16070 e codice CUP: 
F34D22004980006, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’incarico prevede l’espletamento dei seguenD compiD (esplicitaD a seconda della figura individuata e 
previsD nell’avviso sopraindicato): 

nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei 
servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Inves<mento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innova<ve, 
cablaggio, nuovi ambien< di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, 
finanziato dall’Unione europea – Next Genera<on EU. 

2. Le aMvità ogge;o di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni stre;amente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del proge;o finanziato con le risorse del PNRR, 
funzionalmente vincolate all’effeMvo raggiungimento di target e milestone di proge;o, ed espletate in 
maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del proge;o indicato in premessa. 

3. L’incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempesDvità e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispe;o delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le aMvità di cui all’arDcolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni OperaDve prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al 
paragrafo «Spese ammissibili». 

5. L’incaricato si impegna ad a;enersi agli obblighi di condo;a previsD dal Codice di comportamento dei 
dipendenD del Ministero dell’Istruzione, ado;ato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. Durata dell’incarico  
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L’incarico decorre dalla data del presente a;o fino al termine delle operazioni del Proge;o, ivi incluse 
la rendicontazione ed eventuali controlli. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’Incarico originario è consenDto, in via eccezionale, al solo fine di completare il proge;o e per 
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pa;uito in sede di 
affidamento dell’Incarico, nonché il rispe;o delle tempisDche previste per la realizzazione degli 
intervenD dalla normaDva nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Compenso orario 

Per la prestazione, da svolgersi in orario aggiunDvo all’orario di servizio, sarà corrisposto un compenso 
orario omnicomprensivo di_________ lordo stato per un massimo di_____ ore per un corrispeMvo 
lordo pari ad__________ importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effeMvamente prestate.  

9. Il corrispeMvo di cui al presente arDcolo sarà corrisposto dall’IsDtuto, previo svolgimento delle aMvità 
previste e presentazione del relaDvo <mesheet sulle ore effeMvamente svolte e compaDbilmente con 
le tempisDche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero 
dell’istruzione e del merito. 

10. Tra8amento dei daV personali 

I daD personali qualificaD ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e dal Regolamento UE 2016/679 verranno 
tra;aD nel rispe;o del principio di indispensabilità del tra;amento. Il Dtolare del tra;amento dei daD è 
l’IsDtuzione scolasDca stessa, avente personalità giuridica autonoma e legalmente rappresentata dal 
Dirigente ScolasDco Do;.ssa Amelia Paone. 

Il docente con l’acce;azione del presente incarico, autorizza il Dirigente scolasDco al tra;amento dei 
daD personali. 

Genova,_________________      

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Do8.ssa Amelia Paone 

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

       L’INCARICATO 
      per acce;azione 

_______________________ 
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Si allegano alla presente le;era di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompaDbilità e di confli;o di interessi; 
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